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登录您的Cummins 采购门户

1. 可通过点击右上角的语言选项来选择页面显示语言。 

2. 如果您已有 Ivalua 的登录信息，请输入用户名和密码进行登录。 

3. 供应商仅会在被邀请参加其首个 RFx 事件时才会收到Ivalua 的登录信息。 

4. 在 RFx 发布后，受邀的供应商将收到由 Ivalua 系统自动发送的电子邮件邀请到Ivalua 参与报价。
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选择语言

1. 点击页面右上角您姓名旁边的倒三角图标
2. 在语言下拉菜单中选择所需的语言
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使用条款和条件

首次登录后，请先查看
《通用使用条款》。
只有接受条款和条件，
并确认后才能继续。

1. 勾选“我接受使用条
款和条件”

2. 单击“确认”以继续
。
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主页 

• 公司信息可通过顶部菜单依次进入“基本信息”>“公司简介”进行查看。

• 或者，也可在首页点击左侧的“公司简介”访问公司信息。
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公司信息

•  系统中仅显示基本公司信息。在 Ivalua 中，地址、法定信息等详细信息可能并非全部都可见。这些信息在
Cummins 的供应商数据应用程序中维护。

公司名称

公司名称

First L



7

联系方式

• 显示的是与供应商层级（而非供应商站点层级）关联的联系人。系统中可能还存在其他可用联系人。

• 点击“选择现有联系人”以查看其他适用的联系人。
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联系人

• 可选择的其他联系人将都显示出来。

• 请勾选要选择的联系人旁边的复选框。

• 单击“关闭”返回上一屏。
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联系方式

• 所选联系人现已可见。

• 此时可以指定角色，但并非必需，因为一旦将该联系人添加到RFx寻源事件中，系统会自动分配“寻源”角
色。

• 如果您希望此时指定角色，请单击角色字段以选择角色。
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联系人

• 可供选择的角色有多种。但无需将公司所有联系人都录入 Ivalua；只需
添加那些负责与Cummins 进行谈判的人员。

• 只应选择 2 个角色：寻源（Sourcing）或供应商管理员（Supplier 
Admin）。

• 寻源（Sourcing）——大多数联系人应分配此角色。这是哥基础角
色，允许用户查看并响应寻源事件、查看公司信息，并向公司资料
中上传文档。该角色不允许添加其他联系人。若不指定角色，当该
人员首次被添加到RFx寻源事件时，系统将自动为其分配此角色。

• 供应商管理员（Supplier Admin）——该角色拥有与“寻源”角色相
同的权限，同时还允许用户为公司创建联系人。为防止重复以及为
同一用户创建多个登录账号，应仅由少数人员向公司资料中添加联
系人。
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联系方式

• 所选角色现已显示。

• 单击信封图标以创建登录账号，并将详细信息发送给该联系人。
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联系人

• 窗口显示要发送的消息，包含用户 ID、用于创建密码的链接以及 Ivalua 的链接。

• 用户 ID 始终为电子邮箱地址。如果该邮箱地址已用，存在登录账号，则新的用户 ID 会在其后添加“_0”。
（随着用同样邮箱地址创建的登录账号数量增加，下划线后的数字会递增。）看到新的用户 ID 会在其后添
加“_0”表示该人员之前已被设置为联系人。若出现此情况，建议单击“关闭”，不要创建额外的登录账号；
如果该联系人是新建而非选择的，请将其新建的删除。

• 如果需要创建登录账号，请单击“发送消息”，然后单击“关闭”。
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联系方式

• 如果没有其他联系人可供选择，或所需联系人不存在，则可以创建联系人。

• 单击“创建新联系人”以创建新的联系人。
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联系人

• 在“供应商联系人管理”创建联系人的窗口填写信息

• 必填字段为名字、名称（姓氏），和电子邮箱。请填写这些字段，并根据需要填写其他字段。

• 完成后，单击“保存并关闭”。
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联系方式

• 新联系人已创建。

• 单击信封图标创建登录账号并发送消息。

• 可根据需要设置角色。
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寻源 -管理提案

• 可通过在首页选择“进行中的 RFP”访问当前提案，或通过查询(寻源) > 信息和价格申请 (管理提案)进行访问。 
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信息和价格申请 -管理提案

• 可使用搜索栏查找提案。提升响应指 RFx 寻源提案进度
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消息

• 点击铃铛图标选择“消息”查看所有未阅读的对话

First L
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待定验证 - 待审批事项

• 点击铃铛图标选择“待定验证（ Pending Validations ）”查看待执行操作 / 待办列表（ To-Do list）中的项
目

First L
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通知 

• 点击铃铛图标选择“通知（ Notification）”

• 这是通知中心，显示所有收到的通知。

用户名
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重置密码

• 点击 “忘记密码?”。
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重置密码 

• 输入电子邮箱并点击 “确认”

• 系统将发送一封电子邮件，提供恢复访问权限的说明。
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